77P.261.20.38.2019 Krakéw, 12.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na: wykonanie skfadu
komputerowego i tamania ksigzki ,,Polski Rocznik Muzykologiczny 2019, Tom XVII” pod red. Iwony Lindstedt
i Beaty Bolestawskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz przygotowanie ksigzki do druku.

l. Przedmiot zamoéwienia:

Ill

Sktad komputerowy i tamanie ksigzki ,,Polski Rocznik Muzykologiczny 2019, Tom XVII” pod red. lwony Lindstedt

i Beaty Bolestawskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz przygotowanie ksigzki do druku.

Materiat (podstawa) obejmuije:
e 13 arkuszy wydawniczych tekstu zapisanego w plikach Word pakietu MS Office, w formacie docx.
e 50 plikéw graficznych (ilustracje, przyktady muzyczne), zapisanych w formacie TIF i JPG.

Ksigzka zostanie wykonana na podstawie projektu okfadki i makiety przekazanego Wykonawcy przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze Wykonawca powinien posiada¢ wskazane przez Zamawiajgcego fonty.

Fonty wykorzystane w makiecie ksigzki:
e Lyon Text Regular, Regular Italic, Semibold, Semibold Italic
e Lyon Display Regular, Regular Italic
e Graphic Regular, Regular Italic, Medium, Bold

Szczegotowe parametry ksigzki:
e Naktad: 250
e  Strony: ok. 300
e Arkusze wydawnicze: 13
e Arkusze drukarskie: 11
e Format: 155x232,5 mm
e  Okfadka: kolor 1+0, papier barwiony 250g, tagczenie klejone, druk offsetowy
e Whnetrze ksigzki: kolor 1+1, papier Lux Cream 80g, tagczenie klejone, druk offsetowy

Sktad komputerowy powinien by¢ przygotowany w nastepujacy sposdb:

e W programie InDesign lub innym profesjonalnym programie przeznaczonym do sktadu, famania i
opracowania graficznego publikacji.

e Wykonawca uwzgledni oraz wprowadzi wszystkie uwagi i poprawki zgtoszone przez Zamawiajacego, w
tym korekte wydawniczg i autorskg po sktadzie (przekazang w postaci pliku PDF) oraz wszystkie
poprawki Zamawiajgcego z kolejnej korekty i ew. rewizji przed drukiem, a nastepnie przygotuje
publikacje do druku. Terminy na wykonanie powyzszych czynnosci znajdujg sie w pkt. II.

e  Wszelkie watpliwosci dotyczace podstawy i sktadu nalezy konsultowac z redaktorem prowadzgcym
wpisanym do umowy.

e Wykonawca przygotuje zapis ostatecznej, zatwierdzonej do druku wersji publikacji w formacie PDF.

e Wykonawca zarchiwizuje wszystkie przygotowane do druku materiaty i przekaze je Zamawiajgcemu
drogq elektroniczng w postaci zaréwno PDF-éw, jak i plikéw otwartych.

Il. Termin realizacji zamoéwienia:



e Do 6 dni kalendarzowych na skfad, liczgc od dnia przekazania materiatéw przez Zamawiajgcego.

e Do 3 dni kalendarzowych na wprowadzenie korekty wydawniczej wraz z autorska, liczac od dnia
przekazania materiatdw przez Zamawiajgcego.

e Do 3 dni kalendarzowych na wprowadzenie ostatnich poprawek korektowych oraz na przygotowanie
pliku do druku, liczac od dnia przekazania materiatow przez Zamawiajgcego.

lll.  Warunki i terminy ptatnosci:

Wynagrodzenie ptatne jednorazowo, przelewem na wskazany rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty
ztozenia i przyjecia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku u Zamawiajgcego.

IV. Kryteria oceny oferty:

1. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg nastepujgcych kryteridw i wag:

» Cena brutto — waga 50%
Punkty za kryterium cena zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cmin

LC= €& x50%x100

gdzie

LC — oznacza liczbe punktow przyznanych w ofercie za kryterium Cena

Cmin — oznacza cene brutto z oferty z najnizszg ceng sposréd ocenianych ofert
Cb — oznacza Cene brutto oferty z ocenianej oferty

a) Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajgcy zaokraglat bedzie wyniki do dwdch miejsc po przecinku (z
zastosowaniem regut matematycznych).

b) Cena brutto Wykonawcy musi zawiera¢ wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru oferty Wykonawcy.

c) Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto, pozostate oferty otrzymajg punkty
przy zastosowaniu powyzszego wzoru.

d) W niniejszym kryterium Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 50 pkt.

» Kwalifikacje i doswiadczenie Oferenta — waga 40% Ponizsze kwalifikacje i doSwiadczenie okreslone
w podpunktach a), b), c), d) dotycza Wykonawcy bedacego osobg fizyczng osobiscie wykonujacego
zamowienie lub osoby skierowanej do realizacji zaméwienia przez Wykonawce niebedgcego osobg
fizyczna

a) Liczba wydawnictw, firm i instytucji lub oséb prywatnych, z ktérymi Oferent wspdtpracowat
sktadajac komputerowo publikacje (oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt):
1-5 - 2 pkt
5-10 -5 pkt
powyzej 10 — 10 pkt

b) Przedziat liczbowy wykonanych przez Oferenta sktadéw publikacji (pojedynczych ksigzek
réznego typu i/ lub czasopism naukowych) (oferta moze otrzymaé maksymalnie 10 pkt):
1-10 — 2 pkt
11-50 - 5 pkt
powyzej 50 — 10 pkt

c¢) Rodzaj wykonanych prac (oferta moze otrzymac maksymalnie 10 pkt, punkty sumuja sie):
Ksigzki bez ilustracji i/lub bez skomplikowanej grafiki — 1 pkt



2.

Ksigzki z wykorzystaniem ilustracji, i/lub tabel, i/lub wykreséw — 4 pkt
ksigzki naukowe i/lub czasopisma naukowe — 5 pkt

W ofercie Wykonawca podaje wszystkie rodzaje prac jakie wykonywat. Zamawiajqcy przyzna
punkty fqcznie za wszystkie wykazane rodzaje zgodnie z powyzszym wykazem.

d) Jak dtugo Oferent zajmuje sie sktadem ksigzek (przedziat liczcbowy w latach) (oferta moze
otrzymaé maksymalnie 10 pkt):
1-5 lat — 3 pkt
5-10 lat — 7 pkt
powyzej 10 lat — 10 pkt

» Termin realizacji — waga 10% (rozumiany jako suma zaoferowanych dni kalendarzowych
przeznaczonych na sktad, na wprowadzenie korekty wydawniczej wraz z autorska, na wprowadzenie
ostatnich poprawek korektowych oraz na przygotowanie pliku do druku)

T min

Tbad X 10% x 100

gdzie

T — oznacza liczbe punktéw przyznanych w ofercie za kryterium termin realizacji
T min — oznacza najkrétszy zaoferowany termin realizacji

T bad — oznacza termin zaoferowany w badanej ofercie

Przy obliczaniu liczby punktéw w kryterium termin Zamawiajacy bedzie zaokraglat wyniki do
dwadch miejsc po przecinku (z zastosowaniem regut matematycznych).

a) Maksymalne dopuszczalne przez Zamawiajgcego terminy realizacji zamodwienia zostaty okreslone w
pkt. Il zapytania ofertowego.

b) W niniejszym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta przedstawi najkorzystniejszy bilans tj. uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow:

B=Lc+Ki+ Ko+ K3+ Ka+T

gdzie:
B — bilans oferty
Lc — kryterium ,,Cena”
Ki — kryterium kwalifikacji i doswiadczenia ,liczba wydawnictw, firm, instytucji z ktérymi

wspotpracowat Oferent”

Kz — kryterium kwalifikacji i doswiadczenia , przedziat liczbowy wykonanych sktadéw”

Ks — kryterium kwalifikacji i doswiadczenia ,,rodzaj wykonywanych prac”

Ka — kryterium kwalifikacji i doswiadczenia ,,dtugos¢ okresu w jakim Oferent zajmuje sie sktadem
ksigzek”

T — kryterium , Termin realizacji”

a) ocena i wybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie jedynie sposréd ofert uznanych za wazne,
spetniajgcych wymogi formalne,

b) obliczenia bedg dokonywane w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Badana oferta otrzyma
zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku liczbe punktdw (zgodnie z zasada, iz jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest rdwna 5 lub wiecej to zaokraglenie nastepuje ,w gore”, jezeli trzecia cyfra po
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VL.

VIL.

1.

2.

przecinku jest mniejsza niz 5 to zaokraglenie nastepuje ,,w dot”). Dotyczy to dziatan czgstkowych
i koncowych.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

» Wszelkie zapytania nalezy kierowac¢ na adres mailowy: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

Sposoéb przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujacej realizacje przedmiotu zamdwienia opisanego w pkt .

niniejszego zapytania.

Przestana oferta powinna by¢ kompletna i zawierac:

a) wypetniony formularz oferty — zgodny ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

b) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

c) petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy (jesli dotyczy).

Oferta powinna byé podpisana przez osobe upowaziniong do reprezentowania Wykonawcy w

postepowaniu. W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty (zgodnie z pkt 2 c) powyzej).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzgdzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajgcej btedy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
uzupetnienia dokumentdéw, oswiadczen lub ztozenia wyjasnien ich dotyczacych. Zamawiajacy moze
ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona.

W przypadku oczywistych omytek oraz omytek rachunkowych w Ofercie osoba prowadzgca postepowanie
poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci Oferty osoba prowadzgca postepowanie moze poprawi¢ te omytki i wezwad
Wykonawce do wyrazenia zgody na ich poprawienie w wyznaczonym terminie.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych (PLN) i tylko w takiej walucie bedg prowadzone wszelkie
rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji tresci oferty doprecyzowujgcych ich zakres lub zadania
ztozenia przez Wykonawcéw ofert dodatkowych, zawierajgcych warunki realizacji nie mniej korzystne niz
w ofertach pierwotnych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Oferty.

Termin i miejsce przestania oferty:

Prosimy o ztozenie oferty do siedziby Zamawiajgcego w nieprzekraczalnym terminie: do 20.09.2019 roku
do godz. 11:00 Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajgcego oferte:

a. w formie pisemnej (osobiscie lub pocztg) na adres siedziby Zamawiajgcego: al. Krasinskiego 11a,
31-111 Krakow, Sekretariat, | pietro, pok. 107. Koperta powinna zosta¢ opisana nastepujgco:
,Wykonanie sktadu komputerowego i tamania ksigzki ,,Polski Rocznik Muzykologiczny 2019, Tom
XVII” pod red. Iwony Lindstedt i Beaty Bolestawskiej, naniesienie poprawek korektowych oraz
przygotowanie ksigzki do druku”.

b. przez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesytki kurierskiej), na adres wskazany w pkt
a), z oznaczeniem wskazanym powyzej,

c. w formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl, w terminie sktadania
ofert, okreslonym w pkt VII.1. Wystarczajgce bedzie przestanie skanu oferty na adres email. W
tytule nalezy poda¢ nazwe postepowania: ,Sktad komputerowy i tamanie ksigzki ,,Polski Rocznik
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Muzykologiczny 2019, Tom XVII” pod red. lwony Lindstedt i Beaty Bolestawskiej, naniesienie
poprawek korektowych oraz przygotowanie ksigzki do druku”.

3. Oferty ztozone po terminie oraz w innej formie niz wskazane powyzej nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacje dodatkowe:

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:
zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry:

e nie wykonat albo w istotnym stopniu nienalezycie wykonat wczedniejsza umowe w sprawie
zamowienia publicznego, zawartg z Zamawiajgcym, w okresie ostatnich 3 lat.

4. Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

e Oferta nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, w tym Wykonawca nie spetnia
warunkow udziatu w postepowaniu lub innych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,

Oferta Wykonawcy zawiera razgco niskg cene wykonania przedmiotu zamodwienia,

Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa,

Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w Ofercie w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego,

Wykonawca nie uzupetnit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie

Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia postepowania
bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione

w szczegolnosci w przypadku, gdy:

e w Postepowaniu nie ztozono zadnej Oferty lub wszystkie Oferty podlegaja odrzuceniu,

e cena Oferty Najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktdra zostata przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze mozliwe jest zwiekszenie tej kwoty do ceny Oferty Najkorzystniejszej, co
zaakceptowat Kierownik Zamawiajacego lub osoba posiadajaca stosowne petnomocnictwo,

e postepowanie jest dotkniete wadg lub btedem,

e udzielenie zamdwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie PWM,

e wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie PWM, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

6. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia
przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

7. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
uzupetnienia dokumentow (w tym prébki), osSwiadczen lub ztozenia wyjasnien ich dotyczgcych.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do
oferty Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona.

8. Zamawiajacy skontaktuje sie z wybranym Wykonawca i poinformuje drogg mailowa o wyborze oferty.
Ponadto wybér danego Wykonawcy zostanie ogtoszony na stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Zamawiajgcy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy oferta Wykonawcy, ktérego

oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

10. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych osdéb fizycznych wskazanych w toku postepowania o udzielenie
zamowienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibg przy al. Krasinskiego 11a, 31-111.
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Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych odpowiedzialnym za ochrone danych osobowych w Wydawnictwie
jest mozliwy w formie pisemnej (adres do korespondenci z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych
Osobowych” podany jest powyzej), telefonicznie: tel 12 422 70 40 w. 140, lub poprzez poczte elektroniczng
e-mail: iod@pwm.com.pl.Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udzielenia zamdwienia oraz

wypetnienia obowigzku archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych oséb bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Podanie
danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia.
Osobom, ktérych dane dotycza, przystuguje prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, ktérych dane dotyczg majg prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, ktérych dane dotycza nie
przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo
do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art.
21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zwigzany z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze pdzniej tj. w zwigzku z
realizacja obowigzku archiwizacyjnego. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg te podmioty,
ktorym mamy obowigzek przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym
ustawy o dostepie do informacji publicznej. W przypadku jakichkolwiek pytan w zakresie RODO mozliwy
jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl Po stronie Wykonawcy lezy obowigzek uzyskania
zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym w
sktadanej ofercie.

Lista zatacznikow:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 = Wzér umowy
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